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Explicacion de DONATIVOS y RECIBOS.

e El programa permite crear recibos de forma manual y automatica.
RECIBOS ELABORADOS DE FORMA MANUAL:

Pueden ser de distintos tipos:
e Metdlico

Transferencia bancaria

Cheque

Banco

Giro

Correo

Cobrador

Ingreso directo en banco

En especie

En sellos

Los recibos se pueden crear de forma manual, dando de alta el recibo SIEMPRE
desde la pestafia de RECIBOS.

Datos generales  Recibos |;uentas| Qonatlvusl

ErET B Agregan recibo de cobio x|
N2 del recibo: [] Fecha de emisidn [] Mes del recibo: [¥] Fecha de cobro:
| 108623 [2011/2008 = [roviembre =] [e0s1172008 =l
(] Tipo de pago I~ Imprimir recibo
4 x| ™ Recibopagada [~ mpimir certificada
ferencia bancaria
Cheque
Banco
Giro
Conen —
Cobrador
Ingreso directo en banco ud
N de la I Concepto def reciba I Precio €]
MAYIDAD [sin texto asociada) 100,00

100,008
tgogar | bodficar | Elina |

A§ocla|aremesaemstenle| Aceptar I LCancelar |
dricos |

Acsptar +Nuevo | Aceptar | Cancelar |

Si hemos marcado la casilla de “Recibo pagado”, se mostrara en la parte inferior,
si no esta pagado se mostrara en la parte superior. Unicamente los recibos situados
en la parte inferior (historicos) intervendran para el Modelo 182.

Agega Pendientes

[N de la remesa [ N2 del recibo
0

105523

[ Fecha de cobio
20/11/2006

[Fecha de emisién
20112006

| ecibo

Histéricos
Aceptar + Nueva | fceplar Cancelar |

Cuando volvamos a acceder a la ficha de este bienhechor, comprobaremos que el
programa en la pestafia DONATIVOS nos ha creado de forma automatica un
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donativo de tipo ESPECIAL. Esto quiere decir que es un donativo que se abona una
sola vez. Esta pestafia es meramente informativa.

El programa nos crearda tantos donativos especiales como recibos
introduzcamos de forma manual.

RECIBOS ELABORADOS DE FORMA AUTOMATICA:

Pueden ser de dos tipos:
e Banco
e Cobrador

El programa soélo genera recibos de forma automatica de estos dos tipos.
Introduciremos cierta informacién sobre los bienhechores que son constantes en
sus donaciones y el programa utilizara dicha informacion para generar sus recibos,
de esta forma no tendremos que crearlos manualmente.

Desde la ficha del Bienhechor introduciremos en la pestafna DONATIVOS la
informacién necesaria para generar de forma automatica su recibo.

B Propiedades del bienhechor ALBERTO ANGEL PORTILLO BOLLERO 2

Datos generalesl Hecibosl Cuentaz  Daonativos |

Finalidad del donativo Perindicidad de pago Datos bancarios

Importe [£]| Fecha de baja

nAglegar donativo al bienhechor ALBERTD AMGEL PORTILLO BOLLERD x|

— Datos Generales:

Finalidad del donativa: Importe: [¥] Periodicidad de pago:
[MeviDaD = 10000 [anval =]
[*] Fecha primer page: [¥] Forma de pago: Fecha de i gdi;r:r;ﬂd
[p1e1272008 =] | cobrador =l Trimestral
Semestral
Texto que aparecera en el recibo traz la finalidad del donativo: '
[Hex1DaD E special
Cuatrimestral
M2 de misas:  Motivo de cancelacidn del donative: Otros
o
—Datos de pago:
[¥] Pagadar: Murmera: Mambre de entidad:
}QLBEHTD AMGEL PORTILLO EOLLERO I
Cadigeo: Mombre de sucursal: DC: Mimero de cuenta:

[ (I :
ar
Aceptar I LCancelar |

Aceptauﬂuevol Aceptar | Cancelar |

MUY IMPORTANTE. Hay que fijarse en:
e Periodicidad del pago: Mensual, Bimensual, ...
¢ Fecha del primer pago: Se utilizard para saber cuando generar el recibo.
e Forma de pago: Cobrador o Banco (cualquier otro tipo de pago no se
generara de forma automatica)

Ejemplo:

Bienhechor A
e Periodicidad del pago: Mensual
e Fecha del primer pago: 1/1/2007
e Forma de pago: Cobrador
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Bienhechor B

Periodicidad del pago: Trimestral

Fecha del primer pago: 1/2/2007

Forma de pago: Cobrador
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Cuando genere los recibos de forma automatica por cobrador, el programa utilizara

esta informacion y sabrd cuando tiene que generar el recibo de cada uno de los
bienhechores.

2007 | E F M A M J J A S 0] N D
A X X X X X X X X X X X X
B X X X X

El programa generara a lo largo del afio 2007 12 recibos para el bienhechor Ay 4
recibos para el bienhechor B.

Una vez introducido el donativo la ventana quedara tal que asi:

A

Finalidad del donative
MAYIDAD

| Periodicidad de pago | D atos bancariog

Imparte [€]| Fecha de baja

Al

fgegar |

100,00

Hodiicar |

M2 del recibo

Fecha de emisidn Fecha de cobro

Tipo de recibo

Agregar Pendientes

e de la remesa

Elninar |

NE del recibo Fecha de emision Fecha de cobro Tipo de recibo

Histéricas

Acsptar +Musvo | [ dceptar |

Aceptar + Nusvo | sceptar |

Cancelar |

Cancelsr |

Si aceptamos y volvemos al Bienhechor, en la ventana recibos no habra nada,
en este caso solo se generara el recibo cuando utilicemos el asistente.

Desde el

RECIBOS:

Opciones generales I Conceptos a generar | Orden del listado I

— Opciones:
[¥] & [*] Recibos del mes:
IZDDE j Innviemhre j
[*] Tipa de reciba:
ITDdDS Ios recibos j

Recibos por colectora
Recibas por banco

™ Imprimir recibos

N de copias 2
I~ Marcar recibos por caja como pagados

¥ Generar todos los recibos del mes [incluidos los de fecha posterior de
primer pago a la fecha actual de generacion)

menu HERRAMIENTAS,

seleccionaremos

la opcién GENERAR

El programa buscard de forma automatica bienhechor por bienhechor, aquellos
donativos que sean por Banco o Cobrador y generara los recibos que correspondan.

No hay que olvidar que sdélo se contabilizaran para el Modelo 182 aquellos recibos
que tengan fecha de cobro.



